Контрольные вопросы:

1. Что такое электронная таблица и каково ее назначение?

2. Как обозначаются столбцы и строки в MS EXCEL?

3. Как изменить ширину столбца (высоту строки)?

4. С какими типами данных работает MS EXCEL?
5. Какое расширение имеет файл книги электронной таблицы?

6. Из чего состоит рабочая книга?

7. Как ввести данные в ячейку? Как отредактировать данные в ячейке?

8. Каково назначение формул в MS EXCEL? Что может входить в формулу?
9. Что отображается в ячейке после введения в нее формулы? Как увидеть формулу?

10. Что такое абсолютный и относительный адрес ячейки, входящей в формулу?

11. Как отобразить числа с символом денежной единицы, процента?

12. Какие способы автозаполнения таблицы вы знаете?

13. Как выполняется копирование формулы, распространение на соседние ячейки (автозаполнение) формулы?

14. Как разграничить таблицу?

15. Как задать цвет ячейкам и цвет текста?

16. Как защитить ячейки от изменений в них?

17. В чем суть автоматического перерасчета в MS EXCEL?
18. Что происходит во время копирования формул в MS EXCEL?
19. Что такое диапазон ячеек?

20. Как выделить смежные и несмежные диапазоны ячеек?

21. Как добавить в таблицу строки (столбцы)?

22. Как удалить ненужные строки (столбцы)?

23. Каково назначение примечаний и как их вставлять (и удалять) в таблицу?

24. Какие действия можно производить с рабочими листами? Каким образом?

25. Как пользоваться командой Автофильтр?

26. Какие категории стандартных функций вы знаете?

27. Приведите примеры математических функций.

28. Приведите примеры статистических функций.

29. Назовите логические функции.
30. Назовите и опишите функции для работы с массивами.

31. Примеры функций для работы с датой и временем.
32. Как заполнить столбец числами, образующими арифметическую прогрессию, геометрическую прогрессию?

33. Как реализуется ветвление в MS EXCEL?
34. Каково назначение кнопки Автосумма?

35. Каково назначение диаграмм? Что такое легенда, категория, ряд данных?
36. Какие типы диаграмм вы знаете?

37. Какие элементы (области) диаграммы вы знаете?

38. Как построить диаграмму? 
39. Каково назначение Мастера диаграмм?

40. Как редактировать диаграмму?
41. Как добавить (удалить) из диаграммы ряды данных (категорию)?
42. Какие действия с графическими объектами можно производить в MS EXCEL?
43. Какие средства рисования в MS EXCEL вы знаете?

44. Как сгруппировать (разгруппировать) несколько графических объектов в один (разбить на составляющие)?

45. Как изменить цвет, толщину, заливку графического объекта? Какие еще изменения можно производить с ними?

46. Что можно добавлять в MS EXCEL с помощью Microsoft Equation?
